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UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES

REGLAMENTO DE PRACTICA PARA LOS ESTUDIANTES DE LA ESCUELA
DE LITERATURA CREATIVA DE LA FACULTAD DE COMUNICACION Y
LETRAS DE LA UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES

DISPOSICIONES GENERALES

El presente reglamento contiene las hormas que regulan el ejercicio profesional de los alumnos
de esta escuela, quienes deben participar en el proceso ensefianza-aprendizaje indicado en el plan de
estudios y desarrollar durante el transcurso de su carrera habilidades, competencias, destreza y la
capacidad para enfrentar situaciones cada vez mas complejas, propias del ejercicio literario.

Al mismo tiempo, los estudiantes deben valorar los conocimientos y el aprendizaje de manera
que les permita visualizar diversos campos de actividad profesional ajenos a los tradicionales.

A partir del afio 2010, la asignatura Produccion Editorial 1l de la malla de Literatura Creativa
serad cursado por los alumnos a través de una practica, que sera una actividad obligatoria y pre-
requisito para la graduacién de los alumnos.

Se debe realizar en forma individual, en organizaciones aprobadas por la Escuela de Literatura.

Articulo 1.-

La practica debe sumar un total de 150 horas trabajadas ya sea en: Editoriales, Bibliotecas,
Revistas, Investigaciones, Talleres o Difusion.

Si alguna empresa u organizacion solicitara alumnos en practica por un periodo superior al
exigido por la Escuela, debe quedar estipulado en el pase de practica antes del inicio de la actividad.

Articulo 2.-
Todos los alumnos deben realizar como maximo una practica. La escuela no autorizara
practicas posteriores a las ya aprobadas por la escuela y evaluadas por la organizacion.

Articulo 3.-

El tiempo obligatorio de practica profesional sera acumulativo (150 horas) y se exigira su total
cumplimiento para la entrega del Grado Académico. La Coordinadora de Practicas debera informar a
la Secretaria de Estudios de la Escuela cuando los alumnos hayan cumplido con este requisito.

Articulo 4.-

Como criterio general, la practica se desarrollara en organizaciones ubicadas en el territorio
nacional, pudiendo la Coordinadora de Practicas autorizar que un alumno la desarrolle en el
extranjero. Las areas de practicas autorizadas son las siguientes:



a) Editoriales: en el caso de que el alumno decida ejercer su practica en el ambito
editorial, ésta debe efectuarse en lo posible y como primera instancia en editoriales
independientes o microeditoriales, las cuales serviran al alumno para incorporarse
de manera mas paulatina al trabajo minucioso y proactivo que exigen areas como la
correccion de estilo, seleccién y produccién misma de libros o revistas literarias.

b) Bibliotecas: El alumno(a) podra trabajar, ya sea en el proceso de catalogacion,
atencion e informacion al pablico, en el area de registros bibliotecarios, etc. La idea
de éste tipo de practica es acercar al alumno al area administrativa y publica.

c) Investigacion: este tipo de practica comprende tanto el &rea de investigacion
bibliografica (seguimiento de temas, seleccion de textos) como el area de
recopilacién, trascripcion y ordenamiento del material a investigar, de manera de
colaborar con proyectos de investigacion académica (Fondecyt, Semilla, etc.) o
cultural (Fondart).

d) Difusion Literaria y Prensa: los alumnos que elijan esta practica deben estar
encargados del area de comunicacién, reporteando eventos ya sea de la Escuela
como de la Facultad o Universidad en general y del mismo mundo literario en el que
participen académicos o alumnos de la Escuela de Literatura. Esta practica sera
coordinada en conjunto con el area de difusion de la Facultad, para cubrir tareas
como creacién de noticias, articulos, reportajes y crénicas contingentes.

e) Ayudante de Revistas Literarias: esta practica exige un perfil de alumno que esté
dispuesto a colaborar ya sea en revistas online como en papel, y que tengan por lo
menos periodicidad estable.

f) Realizacion de Talleres Literarios: seran considerados como préactica los
proyectos de taller (poesia, narrativa, crénica, guion, etc.) para ser realizados tanto
en colegios, liceos, bibliotecas (Dibam), o bien talleres que sean parte de un
proyecto social.

Articulo 5.-

La practica se iniciara en el 6° semestre de acuerdo a la malla vigente, pero ademas al
alumno(a) se le ofrecera la posibilidad de efectuar su practica parcial o totalmente a partir del
Segundo afio de la carrera.

Articulo 6.-

La Escuela no reconocerda como practica trabajos realizados por el alumno, con
anterioridad a los requisitos sefalados en este articulo (antes de aprobar segundo semestre) o
aquellos que no hayan sido informados oportunamente.

Articulo 7.-

Los alumnos que estén en condiciones de realizar sus practicas, podran participar en los
procesos de preseleccion en los que se valora:

- Registro académico acumulado (énfasis en catedras relevantes segiin organismo a postular)

- Examen de preseleccion de acuerdo a los requerimientos solicitados por las organizaciones
(actualidad, cultura general, dominio de inglés, habilidades de redaccidn, ortografia y gramatica,
segun sea el caso)

Los postulantes seran seleccionados por un comité de profesores presidido por la

Coordinadora de Practicas.



Articulo 8.-
El tramite para la practica constara de dos etapas:

- La postulacion, que puede ser independiente de la Escuela, es decir, si un alumno cumple con los
requisitos reglamentarios para realizarla, esta en condiciones de conseguirla por si mismo. La
Escuela brindara anualmente una cantidad limitada de cupos para practica. Todas las propuestas
seran evaluadas y aprobadas por la coordinadora de précticas.

- La inscripcion, que debera ser realizada por todos los alumnos ante la Coordinadora de Practicas
de la Escuela.

En el caso de aquellos alumnos que no se consigan practica y no haya suficientes vacantes
disponibles entre las gestionadas por la Escuela, existird una disposicion transitoria que permitird que
cursen una asignatura optativa de profundizacién adicional, la que sera convalidada por Produccion
Editorial 1.

Articulo 9.-

La inscripcién de la practica se hara a través de un documento denominado “Pase de Practica”,
en el cual se indicara el lugar en donde se desarrollara el trabajo, la actividad especifica, el tiempo de
permanencia, las fechas de inicio y término, el nombre, cargo y correo electronico del jefe directo
durante la practica. Este documento debe ser completado por el jefe y debe ser devuelto a la
Coordinadora de Practica a mas tardar una semana de conocido el lugar donde se desarrollara la
practica.

En caso de que el alumno deba realizar su practica fuera de la Universidad, y en
consecuencia deba tomar algun tipo de locomocién, o en el caso de que el alumno deba trabajar
entre horarios de almuerzo, se sugerird al empleador el pago de un bono por estos conceptos..

Articulo 10.-

Las practicas profesionales seran evaluadas por editores o jefes utilizando una escala de notas
del 1 al 7 a través de una pauta elaborada para tales efectos que se solicita en la unidad de practicas
de la Escuela.

Articulo 11.-

Los factores a evaluar seran, entre otros que considere el jefe del alumno en practica:
Responsabilidad, iniciativa, conocimientos, ética y criterio personal, capacidad para integrarse a la
organizacion, creatividad, calidad de trabajo, aptitud para el trabajo en terreno, entre otros factores.

Articulo 12.-
La calificacion final sera el resultado de la evaluacion entregada por:
- El Supervisor de la Practica en la organizacion (jefe directo)
- El informe personal aportado por el alumno, en caso de que sea solicitado por la unidad ante
algun problema o situacion especial ocurrida en la practica.
La practica se califica con concepto -Aprobada o Reprobada- y se incorpora al Registro
Académico Acumulado.

Articulo 13.-

El alumno debera entregar a su jefe la pauta de evaluacién de practica, una vez terminada
ésta, para que lo califiquen. El alumno debera devolver este informe a la coordinadora de Practicas en
un plazo no superior a 60 dias, contados desde la fecha de término de su practica. La no entrega en
dicho periodo del documento facultara a la unidad a reprobar la practica.



Articulo 14.-
La Practica se considerara reprobada si el editor o jefe la califica con nota inferior a 4.0.

Articulo 15.-

También reprobara la Practica el alumno que no cumpla con los plazos indicados, salvo que las
causales sean por enfermedad prolongada o responsabilidad de la organizacidon y se justifiquen
oportunamente. En estos casos se puede presentar una Solicitud de Anulacion de Practica.

Articulo 16.-

Si se comprueba que el alumno ha tenido un comportamiento refiido con la ética profesional;
o ha dahado la imagen y prestigio de la Escuela de Literatura Creativa de la Universidad Diego
Portales, también se puede considerar reprobada la Practica, sin contar con las sanciones que aplique
para estos casos la Direccion de la Escuela.

Articulo 17.-
El alumno podra reprobar su Practica solo una vez. Se autorizard una segunda instancia para
cumplir con este requisito una vez que hayan transcurrido seis meses desde el término de la anterior.

Articulo 18.-
Los casos excepcionales que no figuren en este reglamento seran resueltos por el Consejo de
Escuela de Literatura Creativa.



